LỊCH CÔNG TÁ THÁNG 5 NĂM 2018
	Thời gian
	Nội dung công việc

	Thứ Ba

Ngày 01/5
	- Các trường nghỉ lễ ngày Quốc tế lao động.

	Thứ Tư

Ngày 02/5
	- 7h15: Học chính khóa
- 13h30: Học thêm

- Đ/c Nga gửi về PGD Quyết định thành lập Hội đồng xét TN năm 2018.
- GV Toán, Văn, Anh lớp 9 nhập điểm vào phần mềm, học bạ lớp 9 xong trước 04/05
- GVCN quyết toán tiền vở, giấy KTHKII về đ/c Nga

	Thứ Năm

Ngày 03/5
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học chính khóa- Lớp 9 ôn thi
- GVCN lớp 9 xếp Hạnh kiểm, kiểm diện tháng 5 (hết ngày 15/05)

	Thứ Sáu

Ngày 04/5
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm
- Đ/c Nga in sổ điểm lớp 9. GVCN lớp 9 hoàn thiện sổ điểm, học bạ

	Thứ Bảy

Ngày 05/5
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 ôn thi
- Đ/c Nga, Kim Anh kiểm tra, hoàn thiện hồ sơ TN trên phần mềm.
- Đ/c Yến nhập danh sách thi thử lần 3 trên mạng.
- Hoàn thành KTHK môn TD, MT, Nhạc

	Chủ Nhật

Ngày 06/5
	- 7h10: Lớp 9 ôn thi

	Thứ Hai

Ngày 07/5
Tuần 37
	- 7h10: Chào cờ đầu tuần lớp 678: Quán triệt HS đề phòng sự lôi kéo theo đạo trái phép. Lớp 9 ôn thi (không chào cờ)
- 13h30: Học thêm
- Đ/c Kim Anh niêm yết danh sách phòng thi thử THPT lần 3;

- 8h00: Đ/c Nga, Hạnh mang hồ sơ học sinh dự xét TN THCS năm 2018 lên Phòng Giáo dục và Đào tạo để kiểm tra 
- Chiều: Đ/c Nga, Kim Anh khắc phục hồ sơ xét TN lớp 9 sau kiểm tra.

	Thứ Ba

Ngày 08/5
	- 7h15: Học chính khóa

- Đ/c Yến phân công GV coi thi thử lớp 9.

- GV, tổ rà soát hồ sơ chuyên môn đón đoàn KT của SGD trong 2 ngày 10,11/05
- 13h30': Thi thử THPT lần 3 môn Tiếng Anh lớp 9 (60 phút);  

- 15h00': Thi thử THPT lần 3 môn Ngữ văn lớp 9 (120 phút); 

- Đ/c Yến chỉ đạo đánh phách, dọc phách bài thi thử;

	Thứ Tư

Ngày 9/5
	- 7h15: Học chính khóa.

- 13h30': Thi thử THPT lần 3 môn Toán lớp 9 (120 phút);

- 14h00': Đ/c Nam, V/.Hương, Oanh, Huế học biểu điểm tại THCS Vũ Hữu;

	Thứ Năm

Ngày 10/5
	- 7h15: Lớp 6,7,8,9 học bình thường.
- 13h30: Lớp 9 ôn thi
- Sở GD_ĐT kiểm tra TN và chuyên môn các trường.

- GV Văn, Toán, Anh lớp 9 nhập điểm thi thử vòng III trên trang tính trên Gmail của tổ TN, XH xong trước 12/5
- Hội đồng xét TN năm 2018: Hạnh,Yến, V.Huyền, Phúc, Gọn, Nga. 
- Đ/c Nga gửi mẫu 3 TN về PGD qua Gmail

	Thứ Sáu

Ngày 11/5
	- 7h15: Lớp 6,7,8 học bình thường, lớp 9 ôn tập
- 13h30: Học thêm buổi cuối cùng theo TKB kể cả lớp 9
- Sở GD_ĐT kiểm tra TN và chuyên môn các trường
- 13h30': Đ/c Nga nhận đề KTHKII tại PGD

- Đ/c Yến phân công coi KTHKII

	Thứ Bảy

Ngày 12/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn tập

- 13h30: Lớp 9 ôn tập

- Đ/c Phúc, V.Huyền gặp gỡ trực tiếp HS trượt TN “vòng 1” và học sinh phân luồng ban giao gia đình không tham gia học tập nữa.

- 7h30': KTHK II môn Tiếng Anh lớp 6, 7, 8  (45 + 5 phút);  

- 8h45': KTHK II môn Ngữ văn lớp 6, 7, 8 (90 phút);

	Chủ Nhật

Ngày 13/5
	- 7h15: lớp 9 ôn tập

	Thứ Hai

Ngày 14/5
Tuần 38
	- 7h15: Lớp 9 ôn tập

- 7h30: Đ/c Nga nộp hồ sơ TN 2018 về PGD

- 13h30: Lớp 9 ôn tập
- 7h30': KTHK II môn Toán lớp 6, 7, 8 (90 phút);

- 8h00': Đ/c Linh, Hằng, Huế học biểu điểm tại THCS Vũ Hữu;

- Từ 9h30':Kiểm tra GDCD;

- 10h30': Đ/c Nga giao nộp bài kiểm tra học kỳ tại PGD
- GV Toán, Văn, Anh nhập bài trên trang tính Gmail tổ TN, XH xong trước thứ 4 (16/5) nộp bài về đ/c Nga

	Thứ Ba

Ngày 15/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn tập

- 13h30: Lớp 9 ôn tập

- 7h30: KTHKII môn:  Địa, Hóa, nói tiếng Anh

- Nghiệm thu lớp 5: Yến, Mai, Hằng, Lan
- Lớp 9 hoàn thành chương trình năm học: Đ/c Yến ký nộp về đ/c Nga lưu.

	Thứ Tư

Ngày 16/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn tập

- 7h30: KTHKII môn: Sinh, Lịch sử.

- 13h30: Lớp 9 ôn tập
- 8h00': Đ/c Nga giao, nhận bài KT và nhận hồ sơ TN tại PGD.

	Thứ Năm

Ngày 17/5
	- 7h15: Lớp 6,7,8 học chính khóa, lớp 9 ôn thi

- 9h30': Đ/c Yến gửi đề nghị sửa điểm về các trường. 
- 15h 00: Hoàn thành sửa điểm trên website. 16h: chốt kết quả KTHK II;
- 13h30: Lớp 9 ôn thi.
- Tổ chuyên môn (Đ/c Nam, N.Huyền) nộp tổ hợp xếp loại hồ sơ về đ/c Hạnh
- GVBM chấm điểm, nhập điểm xong trước 20/5
- Đ/c Nga in giấy CNTN tạm thời.

	Thứ Sáu

Ngày 18/5
	- 7h15: Lớp 6,7,8 học chính khóa, lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi THPT.
- GVBM nhập điểm vào học bạ xong trước 22/5

	Thứ Bảy

Ngày 19/5
	- 7h15: Lớp 6,7,8 học chính khóa, lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi THPT.
- GVBM Toán, Văn, Anh báo Tb thứ hạng 5 đợt khảo sát về đ/c Hạnh

- GVBM hoàn thành nhập điểm vào phần mềm
- GVCN: Hoàn thành kiểm diện, xếp hạnh kiểm, nhắc học sinh lịch tổng kết lớp
  - Lớp 6, 7, 8 hoàn thành chương trình học kỳ II; (GVBM hoàn thiện ký sổ đầu bài)

	Chủ Nhật

Ngày 20/5
	- 7h15: lớp 9 ôn tập

	Thứ Hai

Ngày 21/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi, lớp 6,7,8 nghỉ học.
- 13h30: Lớp 9 ôn thi

- Tất cả các thành viên đến trường làm việc (không đ/c nào nghỉ học): 

1) GVBM hoàn thành học bạ

2) GVCN:Nhập học bạ, ký sổ điểm lớp chuẩn bị tổng  kết lớp
3) Ký hoàn thành sổ đầu bài
4) GV Toán, Văn, Anh chốt thứ hạng với đ/c Hạnh

- Đ/c Yến phân công chuyên môn năm học 2018- 2019 xong trước 11h ngày 21/5.

- Đ/c Nga kiểm tra các số liệu, in sổ điểm

- Đ/c Kim Anh, Nga nhập trực tuyến (mẫu) danh sách thưởng thầy, trò năm học 2017- 2018 cho tổng kết năm học

	Thứ Ba

Ngày 22/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi
- Tất cả các thành viên đến trường làm việc (không đ/c nào nghỉ học)
1) 7h30: Tổng kết lớp, quyết toán quỹ lớp, nhắc lịch: sáng thứ 7 ngày 26/05 tổng kết năm; sáng thứ 7 ngày 30 tháng 06 tập trung nhận lớp, GVCN, ôn tập hè
2) Hoàn thiện học bạ, GVCN ký sổ điểm

3) Hoàn thành 05 phiếu đánh giá cuối năm (Mẫu trên mạng có thể đánh máy phần tự đánh giá): M1_Tự giá viên chức; M2_tự đánh giá chuẩn NN; M3_ đánh giá HT chuẩn NN; M4_đánh giá PHT chuẩn NN; M5_ tổ đánh giá chuẩn NN (giúp tổ nội dung như M2); xếp loại theo quy đổi M6
4)Xem kỹ phiếu thi đua năm học 2017- 2018 (gửi Gmail tổ), kiến nghị trước 10h00 cùng ngày.

5) Xem danh sách thưởng thày, trò (Gmail tổ)
6) Giao hồ sơ cho Đ/c Quyên, N.Huyền (có ký nộp): Sổ ghi chép chuyên môn, chủ nhiệm, dạy học chủ đề giáo án tự bảo quản.
- 13h30: Lớp 9 ôn thi

- 13h30: Đ/c Nga, Gọn hoàn thành biểu mẫu thi đua.

- Đ/c Gọn Nga, Kim Anh in giấy khen, các quyết định danh sách khen thưởng.

- 13h30: Lớp 9 ôn thi THPT.

	Thứ Tư

Ngày 23/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi
- 7h00: Ông Thái, Nga, Mai: sắp Lễ cúng giỗ 61 cụ.

- 7h30: Họp Hội đồng (đủ 100%) Bỏ phiếu thi đua
- 8h00: Đ/c Gọn, Hạnh nhập phiếu thi đua

- 9h00: Họp Hội đồng thi đua (Đ/c Hạnh, Gọn, Yến, Nam, N.Huyền, V.Huyền, Hiếu)

- 9h30: Họp Hội đồng: Thông báo kết quả thi đua;  các công việc cuối năm.
- 10h00:CBGV xếp loại vào 6 phiếu (nhân viên 1 phiếu) nộp về đ/c Nga

	Thứ Năm

Ngày 24/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi
- 13h30: Lớp 9 ôn thi
- 7hh30: Đ/c Gọn, Nga, Kim Anh hoàn thành hồ sơ thi đua, các loại khen thưởng cuối năm.

- Đ/c Gọn, Mai chuẩn bị hậu cần tổng kết năm học và chia tay đ/c Trần Huyền

- Đ/c Nga, Kim Anh, Gọn chuẩn bị Quyết định, phần thưởng cho tổng kết.

- Đ/c Nga viết giấy mời tổng kết năm học: Đ/c Hưng, Phượng, Khuyến, Thiệp, Lợi, Lãnh đạo quỹ tín dụng, Lãnh đạo hợp tác xã, Ban đại diện cha mẹ học sinh trường
- Đ/c Kim Anh kiểm kê thư viện.

- Đ/c Quyên, Gọn, Hà kiểm kê đồ dùng.

	Thứ Sáu

Ngày 25/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi
- 16h00: Ông Thái hoàn thiện khánh tiết tổng kết năm học

- 13h30: Đ/c Nga nộp hồ sơ thi đua về đ/c Lân

	Thứ Bảy

Ngày 26/5
	- 7h15: Tổng kết năm học, chia tay đ/c Trần Huyền
- GVCN có trách nhiệm cho HS vệ sinh toàn bộ lớp học, bàn giao cho ông Thái trước khi ăn trưa.
 - 13h30: Lớp 9 ôn thi

	Chủ Nhật

Ngày 27/5
	- 7h30: lớp 9 ôn tập

	Thứ Hai

Ngày 28/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi

- Đ/c Huy, ông Thái kiểm kê cơ sở vật chất.

	Thứ Ba

Ngày 29/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi

- Nộp Báo cáo tổng kết năm học về Phòng qua email và bản có dấu đỏ.

	Thứ Tư

Ngày 30/5
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi

- Nộp Báo cáo tổng kết năm học về Phòng qua email và bản có dấu đỏ.

	Thứ Năm
Ngày 31/5
	- Nộp Báo cáo tổng kết năm học về Phòng qua email và bản có dấu đỏ.


	Thứ 6
Ngày 1/6
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi

- 13h30: Lớp 9 ôn thi

	Thứ 7

Ngày 2/6
	- 7h15: Lớp 9 ôn thi: Nhắc nhở lịch thi THPT
- 13h30: Lớp 9 ôn thi: Nhắc nhở lịch thi THPT

	Chủ nhật Ngày 3/6
	- Hoàn thành ôn thi
- Hoàn thành công tác chuẩn bị tham quan

	Thứ Hai
Ngày 4/6
	- Công đoàn tổ chức tham quan: Huế - Đà Nẵng từ 4 đến hết 7/6

- Học sinh dự thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT

	Thứ Ba
Ngày 5/6
	- Học sinh dự thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT.
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