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QUY CHẾ 
Về việc xếp loại công việc năm học 2017- 2018
1. Văn bản quy định:
Thông tư số 35/2015/TT-BGD&ĐT ngày 31/12/2015 của Bộ Giáo dục & Đào tạo hướng dẫn công tác thi đua khen thưởng ngành giáo dục;
Nguyên tắc thi đua: Việc khen thưởng đảm bảo chính xác, công khai, công bằng, trên cơ sở đánh giá đúng hiệu quả (số bậc) công tác cá nhân; coi trọng chất lượng theo tiêu chuẩn, không gò ép để đạt số lượng. Kết hợp chặt chẽ động viên tinh thần (thi đua) với khuyến khích bằng lợi ích vật chất (thưởng) 

2. Phân loại lớp học:

Mỗi khối xếp thứ tự học sinh theo học lực, hạnh kiểm, trên cơ sở đó chia 02 loại lớp
2.1. Lớp chọn: Gồm các học sinh thộc tốp đầu của khối 
2.2. Lớp đại trà: Gồm các học sinh còn lại, được chia đều 2 lớp còn lại.
3. Lớp chủ nhiệm:
3.1. Quy đổi xếp thi đua đoàn đội

	Tt
	Tên lớp
	Xếp thứ
	Số bậc
	Hiệu

	1. 
	Lớp chọn
	1
	6
	7-1

	2. 
	Lớp chọn
	2
	4
	6-2

	3. 
	Lớp chọn
	3
	2
	5-3

	4. 
	Lớp chọn
	4
	0
	4-4

	5. 
	Lớp đại trà
	5
	6
	11-5

	6. 
	Lớp đại trà
	6
	5
	11-6

	7. 
	Lớp đại trà
	7
	4
	11-4

	8. 
	Lớp đại trà
	8
	3
	11-3

	9. 
	Lớp đại trà
	9
	2
	11-9

	10. 
	Lớp đại trà
	10
	1
	11-10

	11. 
	Lớp đại trà
	11
	0
	11-11


3.2. Xếp thi đua lớp
- Lớp Tiên tiến xuất sắc: là lớp xếp thứ tự từ 1 đến 4 và có số bậc là 4,5,6
- Lớp tiên tiến: là lớp xếp thứ tự từ 5 đến 7 và có số bậc 3
- Lớp Khá: chọn 02 lớp xếp thứ tự từ 8 đến 9 và có số bậc 2
 3.3. Xếp thi đua giáo viên chủ nhiệm

- Giáo viên chủ nhiệm giỏi: chọn 04 giáo viên có lớp chủ nhiệm có số bậc là 4,5,6.
4. Giáo viên Toán, Ngữ văn, Tiếng Anh
4.1. Tính số bậc cuối năm hoc
	Tt
	Tên lớp
	Thứ hạng(Tb cuối năm trước)
	Thứ hạng(Tb cuối năm)
	Số bậc

	1
	Lớp chọn
	a
	b
	b-a

	2
	Lớp đại trà
	c
	d
	d-c


- Nếu lớp chọn xếp thứ 4/huyện thì được cộng thêm 01 bậc.
4.2. Tính số bậc cho giáo viên giảng dạy
 - Thi đua cuối năm được tính theo số bậc tăng thêm (hiệu quả) của mỗi giáo viên

4.3. Tính tiền nâng cao chất lượng giáo viên dạy thêm:

Số tiền dạy thêm của giáo viên gồm 02 khoản:

Khoản 01: Số tiền chia đều theo số tiết dạy đươc tính: 80%X80% tiền dạy

Khoản 02: Tăng chất lượng: (20% X80% tiền dạy) chia theo số bậc tăng thêm.

5.  Cuôc thi cấp huyện tương đương:
5.1. Cách tính số bậc
	Tt
	Cuộc thi
	Số trường dự thi
	Xếp thứ
	Số bậc

	1
	HSG lớp 9 môn Toán
	a(19)
	b(3)
	a-b(16)

	2
	HSG lớp 6,7,8 Anh
	c(18)
	d(12)
	c-d(6)

	4
	DH tích hợp
	m(17)
	n(12)
	m-n(5)

	5
	Cuộc thi huyện tương đương
	h(18)
	k(6)
	h-h(12)


5.2. Quy định sô buổi bồi dưỡng

	Tt
	Cuộc thi
	Số buổi
	Chi phí thêm

	1
	Bồi dưỡng HSG lớp 9
	12
	

	2
	Bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8
	6
	

	3
	Hướng dẫn HS thi STKT
	12
	Chi 50% thiết bị

	4
	Hướng dẫn thi VDKT liên môn (2 bài)
	6
	

	5
	Dự thi dạy học tích hợp (2 bài)
	6
	

	6
	Bài giảng E- learning
	6
	

	7
	Dư địa chí E- learning
	6
	

	8
	Thi Giai điệu tuổi hồng
	12
	Đưa đón, trang điểm

	9
	Thi tiếng Anh trên Internet (4 khối)
	12
	


5.3. Quy định kinh phí bồi dưỡng
	Tt
	Số bậc
	Số tiền(đ)/buổi
	Ghi chú

	1
	18
	500.000
	

	2
	17
	430.000
	

	3
	16
	370.000
	

	4
	15
	320.000
	

	5
	14
	280.000
	

	6
	13
	240.000
	

	7
	12
	200.000
	

	8
	11
	165.000
	

	9
	10
	130.000
	

	10
	9
	115.000
	

	11
	8
	110.000
	

	12
	7
	105.000
	

	13
	6
	100.000
	

	14
	5
	95.000
	

	15
	4
	90.000
	

	16
	3
	85.000
	

	17
	2
	80.000
	

	18
	1
	75.000
	

	19
	0
	70.000
	


6. Quy định thực hiện tiến độ công việc
6.1. Thông báo, thông tin của nhà trường

Mỗi cá nhân có trách nhiệm truy cập vào các cổng thông tin sau để thực hiện nhiệm vụ: 
- Lịch làm việc đăng tải trên trang mạng:  bg-thcslongxuyen.haiduong.edu.vn.

- Thông báo bằng tin nhắn theo số điện thoại: 0975 224 750; 02203 708 929
- Hướng dẫn công việc trên trang mạng:  bg-thcslongxuyen.haiduong.edu 

Hoặc trên Email: tonhien.longxuyen@gmail.com;  toxhoi.longxuyen@gmail.com;
- Nghị quyết các cuộc họp Chi bộ, Hội đồng, chuyên môn, tổ chuyên môn….

6.2. Đánh giá tiến độ việc công việc
6.2.1. Xếp loại tiến độ 01 công việc:
- Loại Tốt: Thời gian đúng quy định; công việc đúng, đủ theo quy định

- Loại Khá: Thời gian chậm 3 ngày so quy định; công việc đúng, đủ theo quy định

- Loại ĐYC: Thời gian chậm 1 tuần; công việc đúng, đủ theo quy định.

- Loại KĐYC: còn lại

6.2.2. Xếp loại tiến độ công việc năm học:

- Loại Tốt: Tiến độ các công việc Tốt, còn lại không quá 5 lượt Khá trở lên
- Loại Khá: Tiến độ các công việc Khá, còn lại không quá 5 lượt ĐYC trở lên
- Loại ĐYC: Tiến độ các công việc ĐYC, còn lại không quá 5 lượt KĐYC 

- Loại KĐYC: còn lại; không hoàn thành công việc
7. Quy định giờ giấc

7.1. Quy định hiệu lệnh

- Thực hiện dạy học theo thời khóa biểu đăng tải trên mạng, treo Văn phòng.

- Thực hiên giờ giấc theo hiệu lệnh chuông hoặc trống.
+ Chuông (trống ) báo: Hiệu lệnh giáo viên, học sinh vào lớp học.

+ Chuông (trống) tính giờ: Hiệu lệnh giáo viên, học sinh bắt đầu tiết học

+ Chuông (trống) hết giờ: Hiệu lệnh giáo viên, học sinh kết thúc tiết học.

* Tiết thể dục ngời trời: Kết thúc tiết dạy sớm không quá 5 phút so với quy định, giáo viên dạy tiết đó phải chịu trách nhiệm quản lý học sinh khi có hiệu lệnh chuông (trống) hết giờ.
7.2. Xếp loại giờ giấc năm học
- Loại Tốt: Thực hiện các tiết học vào muộn (ra sớm) không quá 5 lượt.
- Loại Khá: Thực hiện các tiết học vào muộn (ra sớm) không quá 10 lượt.

- Loại ĐYC: Thực hiện các tiết học vào muộn (ra sớm) không quá 15 lượt hoặc đổi giờ và nhận đổi giờ khi chưa cho có sự đồng ý của lãnh đạo trực hôm.
- Loại KĐYC: Thực hiện các tiết học vào muộn (ra sớm) không quá 20 lượt hoặc đổi giờ và nhận đổi giờ khi chưa cho có sự đồng ý của lãnh đạo trực hôm.
9. Quy định đoàn đội

9.1. Điều hành hoạt động đoàn đội

9.1.1.Điều hành hoạt động đoàn đội gồm: 

Nội dung 1: Tổ chức đội Cờ đỏ thực hiện chấm điểm thi đua đoàn đội hàng ngày;

Nội dung 2: Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần: Đánh giá thi đua hàng tuần
Nội dung 3: Tổ chức cho HS giao lưu Văn nghệ: Khai giảng; Ngày 20/11; 

9.1.2. Xếp loại về hoạt động đoàn đội năm học
- Loại Tốt: Phải đủ các tiêu chí sau:

Nội dung 1:  có đủ số cờ đỏ làm việc đúng giờ, đúng vị trí; số lượt cờ đỏ chấm sai không quá 02 lượt.
Nội dung 2: Thực hiện đúng nghi Lễ (chào cờ, Quốc cá, Đội ca); Điểm đánh giá thi đua chậm không quá 01 lượt; sai điểm tổng hợp không quá 02 lượt.

Nội dung 03: Nội dung đúng chủ đề, ý nghĩa (mọi người đánh giá)

Nội dung 04: Huyện đoàn xếp Vững mạnh trở lên

- Loại Khá: Phải đủ các tiêu chí sau:

Nội dung 1:  có đủ số cờ đỏ làm việc đúng giờ, đúng vị trí; số lượt cờ đỏ chấm sai không quá 04 lượt.

Nội dung 2: Thực hiện đúng nghi Lễ (chào cờ, Quốc cá, Đội ca); Điểm đánh giá thi đua chậm không quá 02 lượt; sai điểm tổng hợp không quá 03 lượt.

Nội dung 03: Nội dung đúng chủ đề, ý nghĩa (mọi người đánh giá)

Nội dung 04: Huyện đoàn xếp Khá trở lên

- Loại ĐYC: Phải đủ các tiêu chí sau:

Nội dung 1:  có đủ số cờ đỏ làm việc đúng giờ, đúng vị trí; số lượt cờ đỏ chấm sai không quá 06 lượt.

Nội dung 2: Thực hiện đúng nghi Lễ (chào cờ, Quốc cá, Đội ca); Điểm đánh giá thi đua chậm không quá 04 lượt; sai điểm tổng hợp không quá 04 lượt.

Nội dung 03: Nội dung đúng chủ đề, ý nghĩa (mọi người đánh giá)

Nội dung 04: Huyện đoàn xếp Khá trở lên

Loại KĐYC: Còn lại

9.2. Hồ sơ đoàn đội.

 9.2.1. Nội dung: Nội dung hồ sơ đoàn đội của nhà trường gồm các hồ sơ Huyện đoàn quy định; lưu trữ hàng năm.

9.2.2. Xếp loại hồ sơ: Lấy kết quả đánh giá, xếp loại của Huyện đoàn làm kết quả đánh giá, xếp loại hồ sơ đoàn đội của giáo viên phụ trách.
10. Điều khoản thi hành 
Quy định này được thông qua cuộc họp Hội đồng tháng 8 năm 2017. Quy định này có hiệu lực bắt đầu từ năm học 2017 - 2018 
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