	PHÒNG GD&ĐT BÌNH GIANG
TRƯỜNG THCS LONG XUYÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Long Xuyên, ngày 12 tháng 04 năm 2018



PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ KIỂM TRA THI ĐUA
Thực hiện Kế hoạch số 144/PGD&ĐT- THCS ngày 10/04/2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo Bình Giang về việc kiểm tra thi đua năm học 2017 – 2018; Căn cứ nhiệm vụ các thành viên nhà trường. Trường THCS Long Xuyên phân công nhiệm vụ chụ thể như sau: 
	Tt
	Nội dung công việc
	Lực lượng tham gia
	Người phụ trách KT (lấy hồ sơ)
	Thời gian hoàn thành

	1. 
	Tiêu chuẩn 1, 2: Đ/c Yến phục vụ đ/c Thành kiểm tra

	2. 
	Phiếu chấm điểm thi đua của trường
	Nga
	Yến
	

	3. 
	Phân phối chương trình, PPCT tự chọn
	Nam, N.Huyền
	Yến
	14/07

	4. 
	Sổ ghi chép chuyên môn (16 cuộc họp), sổ dự giờ (16 tiết dự)
	GVBM, 
	V.Hương, Quyên
	14/07

	5. 
	Giáo án Phụ đạo HS Yếu, danh sách, bảng điểm 3 lần KT (không cần kèm bài KT)
	V.Huyền- Toán 9, Linh- Toán 8, Phúc - Toán 7, Lan- Toán 6; Phượng – Văn 9; Hằng- Văn 8, Mai- Văn 7, N.Huyền- văn 6; Oanh- Anh 986, Huế Anh 67.
	V.Hương, Nam
	14/07

	6. 
	Sổ ghi đầu bài
	GVBM
	Yến
	14/07

	7. 
	Sổ chủ nhiệm lớp
	GVCN
	Quyên, N.Huyền
	14/07

	8. 
	Hồ sơ KT lại
	Ngà
	Yến
	14/07

	9. 
	Hồ sơ thi GVG trường
	GVBM
	Yến
	14/07

	10. 
	Hồ sơ trải nghiệm sáng tạo
	Hạnh
	Hạnh
	14/07

	11. 
	Tiêu chuẩn 3: Đ/c Nga phục vụ đ/c Cường kiểm tra

	12. 
	Phiếu chấm điểm thi đua của trường
	Nga
	Nga
	

	13. 
	Bảng phân công chuyên môn (KT, VT, HĐ, thỉnh giảng) ngày tháng năm sinh
	Yến
	Nga
	14/07

	14. 
	Mẫu tổng hợp đánh giá viên chức, chuẩn nghề nghiệp năm 2016- 2017
	Hạnh
	Nga
	14/07

	15. 
	Tiêu chuẩn 4: Đ/c Kim Anh phục vụ đ/c Thêu kiểm tra

	16. 
	Phiếu chấm điểm thi đua của trường
	Nga
	Kim Anh
	

	17. 
	Kế hoạch kiện toàn ban chỉ đạo PC (xã ký), tiểu ban PC năm 2018 (HT ký)
	Yến
	Kim Anh
	14/07

	18. 
	
- Bảng thống kê số liệu: SGK, STK, tạp chí/HS đủ tiêu chuẩn thư viện TT
- Tổng số tiền mua SGK, STK, tạp chí năm học 2017- 2018
	Kim Anh
	Kim Anh
	14/07

	19. 
	Tiêu chuẩn 5: Đ/c Hạnh Ninh Hương phục vụ đ/c Vân kiểm tra

	20. 
	Phiếu chấm điểm thi đua của trường, tổ VP
	Nga
	Hạnh
	

	21. 
	- Các kế hoạch của Hiệu trưởng
	Hạnh
	Hạnh
	

	22. 
	- Kế hoạch của Phó hiệu trưởng
	Yến
	Hạnh
	14/07

	23. 
	Sổ nghị quyết
	Hằng
	Hạnh
	14/07

	24. 
	Sổ KT của Hiệu trưởng
	Hằng
	Hạnh
	14/07

	25. 
	Hồ sơ chấm SK trường
	Nga
	Hạnh
	14/07

	26. 
	Hồ sơ, biểu mẫu 3 công khai
	Hương
	Hạnh
	14/07

	27. 
	Văn bản tham mưu UBND, Nghị quyết Đảng, UBND xã về GD
	Hạnh
	Hạnh
	14/07

	28. 
	Hồ sơ dạy thêm
	Yến
	Hạnh
	14/07

	29. 
	Quyết toán dạy thêm kỳ 1 năm 2017- 2018
	Ninh Hương
	Hạnh
	14/07

	30. 
	Tự nhiên: Đ/c Nam phục vụ đ/c Hương kiểm tra

	31. 
	Phiếu chấm điểm tổ TN
	Nam
	Nam
	

	32. 
	Kế hoạch tổ chuyên môn
	Nam
	Nam
	14/07

	33. 
	Nghị quyết tổ chuyên môn (16 cuộc)
	Quyên
	Quyên
	14/07

	34. 
	Hồ sơ chuyên đề tổ
	Nam
	Nam
	14/07

	35. 
	Hồ sơ dạy học chủ đề
	Quyên
	Quyên
	14/07

	36. 
	Tổ xã hội: Đ/c N.Huyền phục vụ đ/c Mai kiểm tra

	37. 
	Phiếu chấm điểm tổ XH
	Huyền
	Huyền
	

	38. 
	Kế hoạch tổ chuyên môn
	N.Huyền
	N.Huyền
	14/07

	39. 
	Nghị quyết tổ chuyên môn (16 cuộc)
	Quyên, Nam
	Quyên
	14/07

	40. 
	Hồ sơ chuyên đề tổ
	Huyền
	Huyền
	14/07

	41. 
	Hồ sơ dạy học chủ đề
	V.Hương
	V.Hương
	14/07

	42. 
	Tổ văn phòng: Đ/c Nga phục vụ đ/c Vân kiểm tra

	43. 
	Kế hoạch tổ VP
	Nga
	Nam
	14/07

	44. 
	Nghị quyết tổ VP
	Nga
	Nga
	14/07

	45. 
	Trường học thân thiện HSTC: Đ/c Kim Anh phục vụ đ/c Thêu kiểm tra

	46. 
	Phiếu chấm điểm trường học thân thiện HSTC
	Kim Anh
	Kim Anh
	14/07



Trên đây là Kế hoạch chuẩn bị công tác kiểm tra thi đua năm học 2017- 2018 đề nghị các thành viên được phân công hoàn thành đúng thời gian quy định.
HIỆU TRƯỞNG


Vũ Đình Hạnh
