LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2017
	Thời gian
	Nội dung công việc

	Thứ Hai

Ngày 04
Tuần 16
	- 7h10: Chào cờ: Đ/c Yến, Hiếu
- 7h30: Đ/c Hạnh tập huấn công tác tổ chức tại Hải Dương.

- 13h30: Học thêm TKB tuần chẵn: Ôn tập theo nội dung trọng tâm PGD hướng dẫn (gửi gmail các tổ)
- Các môn ôn tập học kỳ 1

- Môn: Công nghệ, TD, MT, Nhạc kiểm tra theo đơn vị lớp xong trước 17/12
- KTCMNV: Đ/c Phượng (N.Huyền Yến, Hạnh); Phúc (Linh, Nam, Hạnh)
- KTCĐ: Tổ KHTN, KHXH, Kế toán, Thư viện, Y tế (HT-TrND)

- Đ/c Kim Anh nhận danh sách đội tuyển điền kinh xin giấy khám sức khỏe tại TTYT huyện.

- Đ/c Gọn bàn giao hồ sơ đơn vị CQVH cho đ/c Yến, V.Huyền để tiếp đoàn KT đơn vị CQVH.

	Thứ Ba

Ngày 05
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 học thêm
- GVCN báo trực tiếp đ/c Hạnh về số ĐT liên lạc PH thay đổi.

- Đ/c Kim Anh nhập điểm thống kế các lớp theo mẫu ( xong trước 6/12)

- GVCN hoàn thành xếp hạnh kiểm tháng 11

- Đ/c Yến, Gọn, N.Hương, Oanh liên hệ gia đình HS em Trang Đài, Minh Tuấn 9C tạo điều kiện ôn tập đội tuyển tại Vũ Hữu.

	Thứ Tư

Ngày 06
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm TKB tuấn chẵn
- 14h00’: Đ/c Nga nộp hồ sơ thi điền kinh cấp huyện về đ/c Thành.
- Đ/c Yến lập lịch KT học kỳ 1.

	Thứ Năm

Ngày 07
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học chính khóa

- 16h15: Họp hội đồng
- 17h00: Họp chi bộ: Kết nạp Đảng viên mới, bình xét ĐV năm 2017.
- 13h30’: Đ/c Huy họp triển khai kế hoạch tổ chức điền kinh
- GVCN lớp học thêm chốt số liệu với đ/c Hạnh.

- Nhắn tin: Kết quả thi tháng 11, hạnh kiểm tháng 11.

- Hai tổ chuyên môn phân công ra đề KTHKII (trừ Toán, Văn, Anh)

	Thứ Sáu

Ngày 08
	- 7h15: Học chính khóa

- 7h30: Yến, V.Huyền tiếp đoàn KT đơn vị CQVH.
- 7h30: Đ/c Hạnh + Gọn tập huấn công tác Thi đua tại Hải Dương ( Nhà hàng ÂU cơ số 01 Nguyễn Hữu Cầu – HD) 

- 13h30: Học thêm TKB tuần chẵn
- Đ/c Nga, Kim Anh cập nhật thông tin PCGD, XMC năm 2017 trên hệ thống theo số liệu đã lập tại Biên bản của huyện;

	Thứ Bẩy

Ngày 09
	- 7h15: Học chính khóa
- Đ/c Huy tăng cường luyện tập đội điền kinh.
- GVCN nộp tiền giấy thi HKI: 25.000 đ/HS về đ/c Nga

	Chủ Nhật

Ngày 10
	- Đ/c Huy tăng cường luyện tập đội điền kinh.

	Thứ Hai

Ngày 11
Tuần 17
	- 7h10: Chào cờ: 
- 13h30: Học thêm TKB tuần lẻ
- Đ/c N.Hương. Oanh giúp đỡ HS ôn tập dự thi vòng 2 tại Vũ Hưu.

	Thứ Ba

Ngày 12
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 học thêm

	Thứ Tư

Ngày 13
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm TKB tuần lẻ
- 13h30’: Đ/c Trưởng tham gia tổ trọng tài chuẩn bị sân bãi và trang trí khánh tiết tại trường THCS Vũ Hữu.
- Hai tổ chuyên môn gửi đề đã duyệt về Gmail nhà trường.

	Thứ Năm

Ngày 14
	- 7h00’: Khai mạc và thi đấu Giải điền kinh cấp huyện (1/2 ngày): Đ/c Hạnh dự. Đ/c Huy, Kim Anh, Nga, Hương (KT) đưa đội tuyển di thi.
- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học chính khóa
- Đ/c Yến, Nga sao in đề KT học kỳ 1
- Đ/c Nga, Kim Anh xếp phòng thi học kỳ 1 ( riêng tiếng anh xếp 6+7; 8+9)

	Thứ Sáu

Ngày 15
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm TKB tuần lẻ
- Chiều: Thi chọn đội tuyển 8 môn văn hóa dự thi tỉnh (vòng 2).


	Thứ Bẩy

Ngày 16
	- 7h15: Học chính khóa
- Đ/c Yến báo cáo lịch kiểm tra học kỳ I của trường về Phòng GDĐT qua email.

	Chủ Nhật

Ngày 17
	

	Thứ Hai

Ngày 18
Tuần 18
	- 7h10: Chào cờ: Thông báo lịch kiểm tra HKI; Cờ đỏ chấm điểm vệ sinh đầu giờ phòng học, cầu thang, hành lang theo lịch các ngày kiểm tra học kỳ, thi kéo co.
- 13h30: Học thêm bù TKB tuần chẵn (bù ngày 22/11 thi tháng)
- Đ/c Kim Anh niêm yết Danh sách học sinh tại các phòng kiểm tra;
- Giáo viên bộ môn các trường THCS hoàn thành điểm hệ số 1;

- D/c Yến nộp bộ đề kiểm tra học kỳ I về Phòng GDĐT qua email (đặt tên file theo HD kiểm tra học kỳ I);

* Chiều: 15h00’: Đ/c Nga nhận đề kiểm tra tại Phòng GDĐT 

	Thứ Ba

Ngày 19
	- 7h30’: KTHK I môn Ngữ văn (90 phút) ngồi xen kẽ 4 khối 6, 7, 8, 9; 

- 8h00’: GV Ngữ văn học biểu điểm chấm tại trường THCS Vũ Hữu (tất cả GV tham gia chấm bài););
- Đ/c Kim Anh sao in bài nghe tiềng Anh, chuẩn bị loa nghe
- 14h00’: KTHK I môn Tiếng Anh (45 phút) xen kẽ 2 khối 6, 7 và 8, 9; 
- 14h00’: GV Tiếng Anh học biểu điểm chấm tại trường THCS Vũ Hữu (tất cả GV tham gia chấm bài);
- GVCN nộp danh sách đội tuyển Kéo co về đ/c Phượng ( 5 Nam, 5 Nữ)

	Thứ Tư

Ngày 20
	- 7h30-9h00: KTHKI môn Toán.
-  9h30- 10h15:KT môn GDCD

- 8h00’: Giáo viên Toán học biểu điểm chấm KTHK tại THCS Vũ Hữu; 

- Từ 15h00’: Đ/c Nga  giáo, nộp bài kiểm tra học kỳ I (Toán, Ngữ văn, Tiếng Anh) tại THCS Vũ Hữu 
- Đ/c Yến phân công GV tiếng Anh tổ chức thi phần nói cho HS.

	Thứ Năm

Ngày 21
	-  7h30: Kiểm tra học kỳ các môn: Lý, Sử, Địa
- Giáo viên Toán, Ngữ văn, Tiếng Anh chấm bài kiểm tra học kỳ.
- Phân công chuẩn bị Hội thi Kéo co:

+ Chủ trì: Đ/c Trưởng
+ Trọng tài đ/c Trưởng, Huy; thư ký đ/c Phượng, 

+ Trọng tài biên Nam, Phúc.

+ Sân bãi: Trưởng, Huy, Phúc

+ Mượm giây Nhà Đền: Đ/c Phượng (Đặt Lễ 50.000 đ)

+ GVCN: Huấn luyện viên, chịu trách nhiệm  ĐK dự thi của đội tuyển.

	Thứ Sáu

Ngày 22
	- 7h30: KT môn Hóa - Sinh

	Thứ Bẩy

Ngày 23
	- 7h15: “Học chính khóa, hoàn thiện sổ đầu bài các buổi KT”
- 8h00: Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường + Tổng kết các công việc học kỳ 1: TP toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên.

 - 10h00: Sinh hoạt cơm trưa tổng kết công việc học kỳ 1.

	Chủ Nhật

Ngày 24
	- Giáo viên chấm bài kiểm tra học kỳ I.

	Thứ Hai

Ngày 25
Tuần 19
	- 7h10: chào cờ: Thông báo lịch tuần

- 13h30: Lớp 9 học thêm

- Đ/c Yến báo cáo tháng về phòng qua email;
- Giáo viên Toán, Ngữ văn và Tiếng Anh hoàn thành vào điểm cho học sinh trên website của Phòng GDĐT và nộp chấm bài kiểm tra đã chấm về trường trước 10h;
- 14h00’: Đ/c Nga nộp bài kiểm tra học kỳ đã chấm về trường THCS Vũ Hữu và nhận bài của trường về giao giáo viên trả, chữa cho học sinh.
- Quyết toán tiền học thêm. 

	Thứ Ba

Ngày 26
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 học thêm

- Đón đoàn kiểm tra PCGD-XMC của Sở GDĐT tại Phòng GDĐT (Dự kiến);
- Sáng: Các trường trả bài, chữa bài kiểm tra giữa kỳ I cho học sinh;

- Chiều: 14h-15h: GVBM nộp bài yêu cầu chấm lại về đ/c Yến (nếu có sai lệch từ 1 điểm trở lên kể cả chấm thiếu, cộng thiếu);

	Thứ Tư

Ngày 27
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 học thêm
- 15h30: Hoàn thành nhập điểm vào phần mềm quản lý điểm trên website nhà trường tất cả các môn;

	Thứ Năm

Ngày 28
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học chính khóa

- 14h: Hoàn thiện nội dung trong phần mềm quản lí điểm học kỳ I (kiểm diện, xếp hạnh kiểm, thay đổi về hoàn cảnh, nhận xét của hiệu trưởng,...);

	Thứ Sáu

Ngày 29
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 học thêm

	Thứ Bẩy

Ngày 30
	- 7h30’: In sổ điểm lớp học kỳ I;

- Các trường báo cáo sơ kết học kỳ I theo mẫu qua email;
- Chiều: Giáo viên vào điểm trong học bạ;
- PGD thông báo TKB Hội giảng GVG tỉnh tới trường có GV dự thi.
- Đ/c Yến kiểm tra sổ đầu bài, ký hoàn thành học kỳ 1. Lưu trữ

	Chủ Nhật

 Ngày 31/12
	- Kết thúc học kỳ I. 

	Thứ Hai

Ngày 01/01

Tuần 20
	- Nghỉ Tết Dương lịch.

	Thứ Ba

Ngày 02/01
	- Học sinh, giáo viên nghỉ giữa 2 học kỳ.

	Thứ Tư
Ngày 03/01
	- 7h15: Học ky 2 – tuần 20
- 13h30: Học thêm tuần chẵn

	Thứ Năm
Ngày 04/01
	- 7h15: Học chính khóa
- 13h30: Học chính khóa

	Thứ Sáu

Ngày 05/01
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm tuần chẵn

	Thứ Bẩy

Ngày 06/01
	- 7h15: Học chính khóa

	Chú ý: Lịch trên sẽ thay đổi khi có công việc phát sinh. website của trường để kịp thời cập nhật lịch công tác.
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