LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 03 NĂM 2018
	Thời gian
	Nội dung công việc

	Thứ Năm
Ngày 01
Tuần 27
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học chính khóa

- 16h15: Họp Hội đồng 

	Thứ Sáu

Ngày 02
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm

	Thứ Bẩy

Ngày 03
	-7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 ôn tập, bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8.

	Chủ Nhật

Ngày 04
	

	Thứ Hai

Ngày 05
Tuần 28
	- 7h10: Chào cờ đầu tuần

- 7h15: Học thêm

- 13h45’: Đ/c Hạnh họp Hiệu trưởng tháng 03/2018
- Đ/c Kim Anh gửi GVCN mẫu đăng ký mua vở, SGK năm học 2018- 2019.
- GVBM: Đưa bài lên trang mạng “trường học kết nối” Đ/c Hà chuẩn bị bài thi thiết kế bài giảng E-learning.
- Đ/c Phượng theo dõi các lớp chọn tham gia tuần 5 Cuộc thi “Giao thông học đường” (từ 05-11/3/2018);
- Đ/c Nga nộp sáng kiến của giáo viên về Phòng GDĐT (Đ/c Lân);
- Đ/c Kim Anh chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KT công tác Y tế,  đưa bài tuyên truyền về phòng, chống bệnh mùa hè.

	Thứ Ba

Ngày 06
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm the TKB chiều thứ 2 tuần 20
- Đ/c Nga gửi danh sách bổ sung (2 HS 9C) dự thi nghề tại TTGDTX

	Thứ Tư

Ngày 07
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm
- Đón đoàn kiểm tra công tác y tế trường học của tỉnh (Kiểm tra tại 02 trường);

- 7h00’-17h: Đ/c Trưởng làm giám thi tại Hội đồng coi thi HSG trường THCS Ngọc Châu, thành phố Hải Dương.

- 12h00’: Em Tuấn dự thi HSG môn tiếng Anh (Đ/c Gọn báo xe PGD địa điểm đón em Tuấn) 

	Thứ Năm

Ngày 08
	- 7h15: Học chính khóa

- Sau tiết 2: Tổ chức tọa đàm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3.

- 13h30: Học chính khóa.

	Thứ Sáu

Ngày 09
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm

- Đ/c Hằng, Mai, N.Huyền nộp bài dự thi Cuộc thi Viết thư quốc tế UPU lần thứ 47 về Ban tổ chức;
- GVCN nhận bản đăng ký mua vở, SGK năm học 2018 - 2019

	Thứ Bẩy

Ngày 10
	- 7h15: Học chính khóa.
- GVCN: Hoàn thành xếp Hạnh kiểm tháng 3

- 13h30: Lớp 9 ôn tập, bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8.

	Chủ Nhật

Ngày 11
	

	Thứ Hai

Ngày 12
Tuần 29
	- 7h10: Chào cờ đầu tuần

- 7h15: Học thêm: Giáo viên Toán, N.Văn, tiếng Anh ôn tập theo công văn hướng dẫn của PGD (trên mạng).
- GVCN lớp 9: Cho học sinh đắng ký mua tài liệu thi vào lớp 10

	Thứ Ba

Ngày 13
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm theo TKB chiều thứ 2 tuần 26

	Thứ Tư

Ngày 14
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm

- Đ/c Kim Anh gửi báo cáo tổng hợp đắng ký vở về đ/c Hạnh.
- Đ/c Nga hoàn thành việc bổ sung (em Nam chuyển về 6A), cập nhật thông tin học sinh dự kiểm tra giữa HK II trên website Phòng GD&ĐT trước 16h30’;

	Thứ Năm

Ngày 15
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học chính khóa
- Gửi ảnh bìa trước, sau của vở ghi học sinh năm học 2018-2019.

	Thứ Sáu

Ngày 16
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm

	Thứ Bẩy

Ngày 17
	-7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 ôn tập, bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8.
- Đ/c Nga Các trường xếp phòng kiểm tra cho học sinh xong trước 20/03

	Chủ Nhật

Ngày 18
	- Từ 7h00’: 2 Học sinh 9C (Vân Trang, Khánh Huyền) thi nghề phổ thông tại TTGDTX-HN-DN Bình Giang (Phụ huynh tự túc đưa HS)

	Thứ Hai

Ngày 19
Tuần 30
	- 7h10: Chào cờ đầu tuần

- 7h15: Học thêm.
- Đ/c Yến phân công chuyên môn từ tháng 4 khi đ/c Trần Huyền nghỉ hưu.

- Đ/c Kim Anh nộp phiêu đăng ký mua sách giáo khoa, vở học sinh năm học 2018 - 2019 qua email Phòng GDĐT 
- Đ/c Kim Anh nộp bản đăng ký tài liệu ôn thi THPT năm học 2018-2019 về email PGD (trước 8h00’sáng);

	Thứ Ba

Ngày 20
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm theo TKB thứ 4 tuần 31.

	Thứ Tư

Ngày 21
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm.

	Thứ Năm

Ngày 22
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học chính khóa
- Đ/c Yến lập và báo cáo danh sách giáo viên đang dạy Toán, Tiếng Anh và Ngữ văn các khối 6, 7 và 8 và giáo viên đang dạy Vật lí, Hóa học, Sinh học, Lịch sử, Địa lí khối 8 theo mẫu về Phòng GD&ĐT qua email để Phòng triệu tập tham gia chấm thi + tập hợp xong đề thi giới thiệu.

	Thứ Sáu

Ngày 23
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm
- Đ/c Yến tập hợp đề, đáp án thi HSG lớp 6,7,8 (14 đề) gửi về Phòng qua email (xem chi tiết trong công văn số 58/PGD ĐT-THCS ngày 01 tháng 02 năm 2018);
- Đ/c Kim Anh nộp bản tổng hợp số liệu đăng ký SGK, SBT, vở ghi học sinh qua email và nộp bản có dấu, chữ ký của Hiệu trưởng về đ/c Thành (Lưu phiếu đăng ký của học sinh, 01 bản tổng hợp tại trường).

	Thứ Bảy

Ngày 24
	-7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 ôn tập, bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8.
- Đ/c Yến nộp báo cáo tháng và báo cáo Hội giảng, hội thi GVG cấp trường qua email;

	Chủ Nhật

Ngày 25
	

	Thứ Hai

Ngày 26
Tuần 31
	- 7h15: Học thêm theo TKB
- 13h30: Lớp 9 ôn tập theo TKB chiều thứ 3; Bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8

	Thứ Ba

Ngày 27
	- 7h15: Học chính khóa
- Chiều: Nghỉ học thêm, ôn tập.
- Đ/c Kim Anh niêm yết danh sách các phòng kiểm tra.

	Thứ Tư

Ngày 28
	- 7h15: Học chính khóa.
- BCCĐ: Tổ chức lễ Đình, Chùa thôn Cậy (ngoài giờ hành chính), sinh hoạt cơm trưa
- Sáng: Đ/c Kim Anh tải file MP3 bài nghe;
- 13h45 tính giờ kiểm tra môn N.Văn
- 14h00: Đ/c V.Hương học biểu điểm tại Vũ Hữu có trách nhiệm hướng dẫn chấm tổ N.Văn. Các GV N.Văn còn lại coi kiểm tra.

	Thứ Năm
Ngày 29
	- 7h15: Học chính khóa.
- 13h45': Tính giờ kiểm tra 45 phút môn Hình học lớp 6, 7, 8, 9;

- 14h30': Giám thị thông báo hết giờ làm bài Hình học, học sinh dừng bút;

- 14h30' đến 14h 35': Giám thị thu đề Hình học, phát đề Đại số (Số học);

- 14h35': Tính giờ kiểm tra môn Đại số (Số học);

- 15h20': Giám thị thu bài môn Toán;

- 15h50': Tính giờ kiểm tra môn Tiếng Anh (45 phút + 5 phút bù giờ bài nghe);

- 16h40': Giám thị thu bài Tiếng Anh;

- 14h00': Đ/c Nam, Oanh, Huế, T.Huyền học biểu điểm. Đ/c Nam có trách nhiệm hướng dẫn chấm tổ Toán, GV Toán còn lại coi kiểm tra.

	Thứ Sáu
Ngày 30
	- 7h15: Học chính khóa

- 13h30: Học thêm theo TKB.
- Tiếp tục làm phách

- 10h00: Đ/c Nga giao nhận bài tại Vũ Hữu
- GV các trường chấm bài kiểm tra giữa kỳ;

	Thứ Bẩy
Ngày 31
	-7h15: Học chính khóa

- 13h30: Lớp 9 ôn tập, bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8.

	Chú ý: Các thành viên nhà trường thường xuyên theo dõi email, website của trường để kịp thời cập nhật, bổ sung trong quá trình thực hiện.
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