	PHÒNG GĐ & ĐT BÌNH GIANG

TRƯỜNG THCS LONG XUYÊN
	LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5,6/2013
Long Xuyên, ngày 15/ 5/2013


	Ngày
	Nội dung công việc
	Lực lượng tham gia
	Phụ trách

	20.5
	- Nộp Báo cáo tổng kết năm học và phụ lục đính kèm qua email 
	- Đ/c Nga
	Đ/c Hạnh

	
	- Lớp 8 tổng vệ sinh toàn trường
	- GV phụ trách LĐ
	Đ/c Huy

	
	- Gửi giấy mời LĐ xã dự KTTĐ
	- Đ/c Nga
	

	
	- Hậu cần đoàn KTTĐ
	- Đ/c Gọn, Nga
	Đc Gọn

	
	- Hoàn thành 2 mặt GD vào sổ điểm, website
	- GVCN
	

	
	- Gửi đề xuất Quyết định HĐTN
	- Đ/c Hạnh
	

	21.5
	- 7h00: Tiếp đoàn KTTĐ
	- LĐ xã,BGH,CĐ,Tổ CM, phụ trách đầu việc
	Đc Hạnh

	
	- Nghiệm thu chất lượng lớp 5.
	- Đ/c Yến, Mai, Linh, Phượng, Lan
	Đc Yến

	
	- 13h30 Nộp Báo cáo về công tác chữ thập đỏ về huyện.
	- Đ/c Nga
	

	22.5
	- Nghiệm thu chất lượng lớp 5.
	- Đ/c Yến, Mai, Linh, Phượng, Lan
	Đc Yến

	
	- Tổng kết lớp: Hoàn thành báo cáo công tác chủ nhiệm (mẫu), mời họp phụ huynh
	- GVCN nộp báo cáo về Đ/c Nga
	Đc Hạnh

	
	- Hoàn thành chương trình
	- Đ/c Yến ký sổ đầu hoàn thành chương trình 
	Đc Yến

	
	-Nhập, ký học bạ
	-GVBM, GVCN
	

	
	- HS nhận vở
	- Đ/c Kim Anh, GVCN
	Đc Yến

	23.5
	- 7h:Tổng kết tổ chuyên môn:
- GV nộ hồ sơ CM về trường, tổ
	- Đ/c Nam, Huyền nộp báo cáo, biên bản về Đ/c Hạnh
- Nhận: Đ/c Yến, Nga, Nam, Huyền
	Đc Nam, N.Huyền

	
	- Lãnh đạo ký học bạ
	- Đ/c Hạnh lớp 6,9, Đ/c Yến lớp 7,8.
	

	
	- 13h 30: làm hồ sơ lớp 9
	- Tổ hồ sơ: Hạnh, Yến, Gọn, V.Huyền, V.Hương, Nam, N.Huyền, Nga, Hạnh(KT).
	Đc Yến

	24.5
	-Họp phụ huynh HS toàn trường
	- BGH, hội phụ huynh, GVCN
	Đc Hạnh

	
	-  14 h: Làm hồ sơ lớp 9
	- Tổ hồ sơ
	Đc Yến

	
	- 13h30:nộp tiển giấy kiểm tra về PGD
	- Đ/c Nga
	

	
	- Xét duyệt HSLL, lưu ban
	-  Đ/c Yến, Nga hoàn thành BB.
	Đc Yến

	25.5
	-7h 30: Họp HĐTĐ
	-Đ/cHạnh,Yến, Gọn, Nam, N.Huyền, Đ.Huyền, Hiếu, Mai (Thư ký)
	Đc Hạnh

	
	- 14h:Hoàn thành biểu mẫu xét TN


	- Đ/c Yến, Nga,
	Đc Hạnh

	
	14h ; Lập danh sách khen thưởng cuối năm: thày, HSG huyện, HSG cấp trường, danh hiệu HSG, HSTT.
	- Đ/c N.Huyền, Gọn, Nga
	Đc Gọn

	27.5
	-Kiểm kê: TBDH, 
	- Đ/c Hạnh, Gọn, Hà, L.Phươg, Hằng, Quyên 
	Đc Hạnh

	
	- Kiểm kê TV,
	- Đ/c Yến,  Kim Anh, N.Hanh, Thơ, N.Huyền
	Đc Yến

	28.5
	- 7h 30: Họp HĐ
	- Toàn thể HĐ
	Đc Hạnh

	28.5
	- 14h: Hoàn thành các ĐK tổng kết năm học
	- Chuẩn bị:

+ Tổ chức Đ/c Yến

+ Quyết định khen thưởng: Gọn, Nga

+ Phần thưởng: Giấy khen Đ/c Nga mua, in; vở thưởng Đ/c Lưu, Phượng, Mai, Đ. Huyền, 

+ Khánh tiết,  tập trung HS: GVCN

+ Tiếp tân: Kim Anh, Thục, Xim,  

+ Viết giấy mời ( LĐ xã, Đoàn xã, thường trực phụ huynh): 
+ Vệ sinh toàn trường: K8: Đ/c Lan, Phúc, Mai
	

	
	-  9h30 kiểm tra hồ sơ dự xét Tốt nghiệp
	- Đ/c Yến, Nga
	Đc Yến

	29.5
	- Tổng kết năm học:

1. Tập trung HS
2. Tổ chức: Đ/c Yến

3. Báo cáo tổng kết năm học

4. Công bố các quyết định khen thưởng

5. Bàn giao HS về địa phương

5. Nhận bàn giao HS

7. Trao thưởng

8. Lãnh đạo xã phát biểu

9. Bế mạc

- Sinh hoạt cơm trưa
	LĐ xã, Đoàn xã, Ban phụ huynh, toàn thể CBGVNC, HS

- Đ/c Huy, Hiếu

- Đ/c Yến

- Đ/c Hạnh

- Đ/c Gọn

- Đ. Huyền

- Đ/c Ngọc

- LĐ xã,HT,PHT,Hội phụ huynh

- BT( CTUBND)

- Đ/c Yến

- Khách, toàn thể CBGVNV
	Đc Hạnh

	30/5
	- Bàn giao CSVC
	- Đ/c Hạnh, Yến, Huy, Ông Thái
	Đ/c Hạnh

	31/5
	- Hoàn thiện hồ sơ xét TN lần cuối
	- Đ/c Hạnh, Yến, Nga
	-Đ/c Hạnh

	03/6
	- Xét TNTHCS năm 2013
	- HĐ xét TN: Đ/c Hạnh, Yến, Gọn, V.Huyền,V.Hương, Nga, Hạnh(KT), Huyền, Nam.
	-Đ/c Hạnh

	04/6
	- Xét TNTHCS năm 2013
	- HĐ xét TN: Đ/c Hạnh, Yến, Gọn, V.Huyền,V.Hương, Nga, Hạnh(KT), Huyền, Nam.
	-Đ/c Hạnh

	05/6
	- Nộp kết quả xét TN 2013.
	- Đ/c Yến
	

	08/6
	- Nhận kết quả tốt nghiệp từ Phòng giáo dục
	- Đ/c Nga
	

	10/6
	- Thông báo kết quả và cấp giấy chứng nhận tốt nghệp tạm thời cho học sinh.

- In giấy chứng nhận tạm thời
	- Đ/c Nga
	Đ/c Hạnh

	30/5
	- Bàn giao CSVC
	- Đ/c Hạnh, Yến, Huy, Ô Thái
	Đ/c Hạnh

	31/5
	- Hoàn thiện hồ sơ xét TN lần cuối
	- Đ/c Hạnh, Yến, Nga
	Đ/c Hạnh

	03/6
	- Xét TNTHCS năm 2013
	- HĐ xét TN: Đ/c Hạnh, Yến, Gọn, V.Huyền,V.Hương, Nga, Hạnh(KT), Huyền, Nam.
	Đ/c Hạnh

	04/6
	- Xét TNTHCS năm 2013
	- HĐTN: Đ/c Hạnh, Yến, Gọn, V.Huyền,V.Hương,Nga,N.Hạnh, N.Huyền,Nam.
	-Đ/c Hạnh

	05/6
	- Nộp kết quả xét TN 2013.
	- Đ/c Yến
	

	08/6
	- Nhận kết quả tốt nghiệp từ Phòng giáo dục
	- Đ/c Nga
	

	10/6
	· Thông báo kết quả và cấp giấy chứng nhận tốt nghệp tạm thời cho học sinh.

- In giấy chứng nhận tạm thời
	- Đ/c Nga
	Đ/c Hạnh

	04/6
	- Xét TNTHCS năm 2013
	- HĐTN:Đ/c Hạnh, Yến, Gọn, V.Huyền,V.Hương,Nga, N.Hạnh, Huyền, Nam.
	Đ/c Hạnh

	05/6
	- Nộp kết quả xét TN 2013.
	- Đ/c Yến
	


 Lịch cụ thể trên website : ttp://bg- thcslongxuyen.haiduong.edu.vn 
HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                     Vũ Đình Hạnh
